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B R U K E R V E I L E D N I N G  ·  6  S T E G

Kom i gang
med DigiReq
på under 2 minutter.
Slik går du fra nedlasting til ferdig rekvisisjon — uten papir, uten

kvitteringsbøker. Følg de nummererte stegene.

0 1

Last ned
App Store / Google Play

0 2

Logg inn
Telefonnummer + SMS

0 3

Send
Hva, hvor, hvor mye
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Last ned DigiReq
Gratis i App Store og Google Play. Søk etter «DigiReq».

App Store GRATIS

Google Play
GRATIS

T I P S

Bedriften din må være kunde av DigiReq for at du skal få logget inn. Spør

lederen din eller en kollega hvis du er usikker.

Last ned i

TILGJENGELIG PÅ
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Logg inn med telefonnummer
Skriv inn nummeret ditt — vi sender en 6-sifret kode på SMS. Ingen passord å

huske.

2.1 — SKRIV INN NUMMER

09:24

Velkommen til DigiReq

Skriv inn telefonnummeret ditt så

sender vi deg en kode.

Telefonnummer

+47 123 45 678

Send kode

Ved å fortsette godtar du at vi behandler nummeret

ditt for å logge deg inn. Vi sender deg ikke

markedsføring.

2.2 — TAST INN KODEN

09:24

← Tilbake

Skriv inn kode

Vi sendte en 6-sifret kode til

+47 123 45 678.

4 2 8

Kode sendt på nytt om 23s

Norsk nummer
med +47

Trykk «Send kode»
så får du SMS

Skriv inn de
6 sifrene fra SMS

Koden gjelder
i 5 minutter
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Opprett en rekvisisjon
Du står i butikken og trenger noe. Trykk «+ Ny» fra hjem-skjermen, fyll inn tre

felter.

Sånn fyller du ut

1 Butikk

Hvor handler du? Tools, Tess, Brødrene Dahl, osv.

2 Hva trenger du?

En kort beskrivelse — «Arbeidshansker, str. 10».

3 Estimert beløp

Cirka-pris i kroner. Det er greit om det blir litt mer eller mindre.

✓ Tar ca. 20 sekunder. Du trenger ikke fylle inn noe annet — lederen din får

varsel umiddelbart.

09:24

← Tilbake

Ny rekvisisjon
Fyll inn hva du trenger så lederen din kan

godkjenne.

Butikk

Tools Narvik

Hva trenger du?

Arbeidshansker, str. 10

Estimert beløp (kr)

2400

Det er greit om det blir litt mer eller mindre.
Butikk — start å
skrive,
vi foreslår

Hva trenger du?
Beskriv kort

Estimat — det er ok
om det blir litt annet
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Lederen godkjenner
Lederen din får push-varsel med én gang. De kan godkjenne rett fra

låseskjermen — eller åpne appen for å se detaljer.

4.1 — PUSH PÅ LÅSESKJERM 4.2 — INNBOKS 4.3 — SKYV FOR Å GODKJENNE

09:24

Sveip opp for å åpne

09:24
tirsdag 12. mai

Ola N. ber om godkjenning

✓ Godkjenn Avslå

DIGIREQ nå

Arbeidshansker hos Tools — 2 400 kr

Sondre N. — 890 kr godkjent automatisk

DIGIREQ 3 min

09:24

Til godkjenning
4 venter på deg · totalt 7 960 kr

4

2 400 kr
HASTER

Tools Narvik

Arbeidshansker, str. 10

ON Ola N. 2 min siden

890 kr

Brødrene Dahl

1/2" kobberkobling, pakke à 10

SN Sondre N. 18 min siden

4 350 kr

Tess Narvik

Verneutstyr — briller, øreklokker, hjelm

AK Anna K. 1 t siden

320 kr

Maxbo

Trekanttape rød/hvit

LJ Lars J. 3 t siden

09:24

← Til godkjenning

B E LØ P

2 400 kr
VENTER  PÅ  DEG

Hvem
Ola Nordmann

Drift avløp · Narvik Vann KF

Butikk Tools Narvik

Vare Arbeidshansker, str. 10

Estimat 2 400 kr

Sendt i dag, 09:22

⚠ Over auto-godkjenning

Beløpet over 2 000 kr krever manuell

godkjenning fra leder.

Avslå

Skyv for å godkjenne →
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Du får rekvisisjonsnummeret
Når lederen godkjenner får du push-varsel med en gang. Nummeret står øverst

på hjem-skjermen.

Slik ser det ut når du er klar.
Hjem-skjermen viser den aktive rekvisisjonen øverst — med butikk, beløp og det

unike nummeret. Trykk på «Vis i butikk →» for fullskjerm-modus.

E K S E M P E L

NV-443-2026-0001

NV = bedriften din · 443 = avdeling · 2026 = år · 0001 = løpenummer

⚡ Får du ikke push? Sjekk varslinger i innstillinger på telefonen.

09:24

Hei, Ola
Ansatt

ON

Dine rekvisisjoner + Ny

NV-443-2026-0001 GODKJENT

Tools Narvik

2 400 kr nå nettopp

Venter på nummer AVVENTER

Brødrene Dahl

R E K V I S I S J O N S N R .

NV-443-2026-0001

2 400 kr Vis i butikk →

●  AKT I V  NÅ Tools Narvik

● AKTIV NÅ betyr
at den er klar til bruk

Det unike
rekvisisjonsnummeret
du skal viseBeløpet leder

godkjente
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Vis nummeret i kassa
Trykk «Vis i butikk» for fullskjerm-modus. Skjermen lyser opp så kassen ser

nummeret tydelig — også på avstand.

Ferdig — du har en godkjent rekvisisjon.
Vis skjermen til kassen. De skriver eller skanner nummeret, og kjøpet kommer på regning

til bedriften via faktura. Rekvisisjonen oppdateres til «Fullført» når kjøpet er bekreftet.

Hva sier jeg til kassen?

«Jeg skal handle på rekvisisjon — her er nummeret.»

Må jeg skrive under?

Nei. Godkjenningen er allerede gjort digitalt av lederen din.

Hvor lenge gjelder nummeret?

1 time fra det er godkjent. Hvis tiden løper ut, ber du om ny godkjenning.

09:24

DigiReq

GODKJENT

R E K V I S I S J O N S N R .

NV-443

2026-0001

2 400 kr

Tools Narvik

Grønn
GODKJENT
= klar til kassa

Stort nummer
butikken kan lese

Strekkode
kan også skannes



O V E R S I K T

Hele flyten på én side
Fra app-nedlasting til ferdig handel. Tre roller — du, lederen din, og butikken.

▶ ▶ ▶ ▶ ▶

1

DU

Last ned

App Store / Google Play

2

DU

Logg inn

Tlf-nr + SMS-kode

3

DU

Send

Butikk · vare · beløp

4

LEDER

Godkjent

Push til leder, ett trykk

5

DU

Nummer

NV-443-2026-0001

6

BUTIKK

Vis i kassa

Fullskjerm + strekkode

T R E N G E R  D U  H J E L P ?

Vi er her — support@digireq.no DigiReq


